DECRETO N° 303/2025

Regulamenta, no ambito dos 6rgdos da Administracéo
Direta e Indireta do Municipio de Umuarama/PR, o
procedimento para aplicacdo das hipdteses de dispensa
de licitacdo em razdo do valor, previstas no art. 75,
incisos | e Il, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, sem tramitacdo e disputa eletronicas, e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE UMUARAMA, ESTADO DO PARANA, no uso

das atribuicbes que Ihe sdo conferidas pelos arts. 66 e 91, inciso |, alinea “e”, ambos da Lei
Organica do Municipio de Umuarama;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos relativos as
contratacdes diretas de pequeno valor e de prestacido de servigos, no Municipio de Umuarama/PR,
com base na Nova Lei de Licitagdes e Contratos — Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer um processo continuo de melhoria
nas rotinas administrativas do Municipio de Umuarama/PR,;

CONSIDERANDO a desproporcionalidade existente entre o baixo valor e a baixa
complexidade de determinadas contratacbes e o alto custo processual que os procedimentos
eletrénicos acarretam a Administragao Publica;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 22 e 30 do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de
setembro de 1942 (Lei de Introducao as Normas do Direito Brasileiro);

CONSIDERANDO o disposto no art. 21, incisos lll, VII, VIII, IX e Xl, da Lei
Complementar n°® 493, de 25 de janeiro de 2022,

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 303, 07 de outubro de 2022, que disciplina
a aplicacao das hipéteses de Dispensa de Licitacdo, em razao do valor, e da outras providéncias.

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no dmbito dos 6rgdos da Administragcdo Direta e
Indireta do Municipio de Umuarama/PR, o procedimento para aplicacdo das hipbteses de
dispensa de licitagcdo em razdo do valor, previstas no art. 75, incisos | e Il, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, sem tramitacdo e disputa eletrdnicas, doravante denominada de
Dispensa Simplificada.

Paragrafo unico. Aplicam-se as contratacbes fundamentadas neste Decreto, no que
couber, as regras estabelecidas por meio Decreto Municipal n° 303, de 07 de outubro de 2022,
que disciplina a aplicagédo das hipdteses de Dispensa de Licitagdo, em razdo do valor, e da outras
providéncias.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del4657.htm
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Art. 2° Na aplicacido das disposi¢des deste Decreto, serdao observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico,
da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacao de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da
segurancga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel e demais normas que regem o assunto.

Art. 3° Aplicam-se as regras do presente Decreto, no ambito do Poder Executivo
Municipal, as contratacbes que versem sobre pequenas compras ou prestacdo de servigos, cujo
valor nao ultrapasse o limite previsto no art. 95, § 2°, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§1° Também poderdo ser aplicadas as regras estabelecidas no presente decreto as
contratacdes cujo valor exceda ao limite estabelecido no art. 95, § 2°, da Lei Federal n® 14.133, de
2021, desde que preenchidos, no minimo, 02 (dois) dos requisitos abaixo descritos, os quais
deverao ser devidamente demonstrados no processo administrativo:

| — a baixa complexidade da demanda;

Il — a necessidade de entrega/prestacao do servigo de forma imediata e integral;
Il — a necessidade de pagamento Unico, sem parcelamento;

IV — a necessidade de urgéncia no atendimento da demanda.

§2° Entende-se por imediata a entrega do bem/prestagao do servico que ocorrer, em sua
totalidade, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da autorizacdo de
entrega/ordem de servico.

§3° Em contratagbes cuja justificativa seja o critério elencado no §1°, inciso IV, deste
decreto, devera ser certificado nos autos que a urgéncia nao decorreu de falta de planejamento do
setor demandante.

§4° Nos termos do art. 182 da Lei n° 14.133/2021, o valor estabelecido na respectiva
legislacdo sera atualizado em 1° de janeiro de cada ano, pelo Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo.

Art. 4° As contratacbes de que trata o caput do art. 3° deste Decreto, deverao estar
contempladas no Plano de Contratacbes Anual — PCA desta Municipalidade

Paragrafo unico: Caso a contratacdo nao tenha sido incluida no PCA, o o6rgao
demandante devera apresentar a justificativa para sua auséncia e submeter a tramitacdo do
procedimento a aprovacao do Chefe do Poder Executivo e da Secretaria Municipal de Fazenda,
nos termos do art. 15, §1°, do Decreto Municipal n° 067, de 08 de marco de 2023.

Art. 5° As contratacbes diretas previstas no art. 1° deste decreto, denominadas de
Dispensa Simplificada, serao formalizadas em processos administrativos, cuja tramitacao dar-se-a
na seguinte ordem:

| — Secretaria de Administracéo, para autuagao, protocolo e autorizagao do (a) Secretario
(a) para inicio da tramitacao;



Il - Diretoria de Compras e Almoxarifado (DCA), para emissao de declaragdo quanto a
disponibilidade de saldo vinculado a Subclasse do CNAE e existéncia de previsao no PCA;

[l — Prefeito Municipal, para autorizagcio da tramitacao;
IV — Planejamento Orgamentario, para indicagcao da dotacdo orcamentaria;

V - Diretoria de Compras e Almoxarifado (DCA), para:

a) publicacdo do Aviso de Contratacao Direta, pelo prazo minimo de 03 (trés) dias uteis,
com o fim de obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa;

b) para autorizagédo de entrega do bem/ da prestagéo do servigo;

VI — Secretaria Demandante, para autorizagdo de entrega do bem/da prestacdo do
servigo;

VIl — Divisdo de Empenho, para publicagdo do procedimento administrativo de dispensa,
de forma integral, e da informagéo de empenho no Sitio Eletronico Oficial do Municipio.

§1° A fase externa do procedimento dar-se-a de modo fisico, sem disputa eletrénica, em
virtude da desproporcionalidade existente entre o baixo valor e a baixa complexidade que envolve
0 objeto/servico a ser adquirido/prestado, e o alto custo processual que os procedimentos
eletrénicos acarretam a Administragao Publica.

§2° A desproporcionalidade de que trata o paragrafo anterior devera ser devidamente
demonstrada pela Secretaria Demandante nos autos do Procedimento Administrativo.

§3° As propostas adicionais de eventuais interessados poderao ser recebidas por meio
digital ou fisico, ficando a critério do interessado a escolha do formato de protocolo, devendo o
Municipio informar o endereco de e-mail e endereco fisico no Aviso de Contratagao Direta.

§4° Caso nao sejam apresentadas propostas adicionais, o objeto adjudicado para a
empresa/o interessado que apresentou a proposta mais vantajosa na fase de pesquisa de precos.

§5° A autorizagao para a entrega do bem/prestacado do servico de que tratam os incisos
VIl e VIII, deste artigo, devera ser assinada pelo (a) Diretor (a) de Compras e Almoxarifado e pelo
(a) Secretario (a) demandante, em conjunto.

§6° Durante a fase interna do procedimento, a solicitagdo de documentos e informagdes
entre os setores podera ser realizada tanto de modo fisico, via Comunicagao Interna, quanto via e-
mail institucional, no que couber, mediante registro nos autos fisicos.

Art. 6° Ao ser submetido a autuacao e protocolo, o processo devera ser instruido com os
documentos constantes no art. 72, da Lei n°® 14.133/2021, no que couber, e especialmente:

| — Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD, devidamente assinado pelo (a)
Secretario (a) Demandante;

Il — Termo de Referéncia — TR, devidamente assinado pelo servidor responsavel pela
demanda e aprovado pelo (a) Secretario (a) Demandante;

[l — Cotacao de precos, assinada pelo servidor responsavel pela cotagao;



IV — Mapa comparativo de pregos, assinado pelo servidor responsavel pela cotagao;

V — Documentacao de habilitacdo, prevista no art. 68, da Lei Federal n° 14.133/2021, no
que couber;

VI — Declaragao de Responsabilidade Unificada, assinada pela empresa/pelo interessado
que apresentou proposta mais vantajosa;

VII — Autorizacao de que trata o paragrafo unico, do art. 4°, deste Decreto, se for o caso.
§ 1° O DFD devera conter, no minimo:

a) o nome do 6rgao requisitante/demandante com a identificacdo do responsavel pela
demanda;

b) a descricao sucinta do objeto;

¢) a classificagao do objeto;

d) a indicacdo da subclasse da CNAE;

e) a forma de contratagdo sugerida;

f) o valor estimado da contratacao;

g) a previsdo no PCA ou a autorizacao para tramitacao, se o caso;

h) a indicagdo da empresa que apresentou a proposta mais vantajosa;

i) a justificativa da necessidade da contratagdo e da desproporcionalidade existente entre
0 baixo valor e a baixa complexidade que envolve o objeto/servigo a ser adquirido/prestado, e o
alto custo processual do procedimento eletronico;

j) a quantidade de material/servigo a ser contratado;

k) o prazo, as condi¢des e a forma de pagamento;

1) o local e o prazo para a prestagéo dos servigcos/entrega dos bens;

m) a assinatura do (a) Secretario (a) Demandante.

§ 2° O TR devera conter todos os requisitos constantes no inciso XXII do art. 6°, no §1°,
do art. 18 e nos incisos VI e VIl do art. 72, todos da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 7° A estimativa de precos sera realizada concomitantemente a selegao da proposta
economicamente mais vantajosa, por meio de solicitagdo formal de cotacbes a potenciais
fornecedores, podendo ser utilizados os demais parametros previstos no art. 23, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e no Decreto Municipal n° 298, de 1° de outubro de 2022.

Art. 8° Podera ser dispensada na instrucdo do processo:



| — a divulgagao do Aviso de Contratacdo Direta, de que trata o §3°, do Art. 75, da Lei
Federal n® 14.133/2021 e o inciso VI, do Art. 5° deste Decreto, desde que devidamente justificada
a impossibilidade e/ou a inviabilidade do ato;

Il — a elaboragédo de parecer juridico, nos termos do §5° do art. 53, da Lei Federal n°
14.133/2021 e do inciso |, do art. 16, da Lei Municipal n° 4.618, de 1° de dezembro de 2022;

[l — a elaboragao de instrumento de contrato, podendo a Administragcao substitui-lo por
outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de
compra ou ordem de execucao de servigo, nos termos do Art. 95, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 9° Fica facultada na instrucdo do processo a elaboracido de Estudo Técnico
Preliminar — ETP, nos termos do inciso |, do art. 14, da Instrugdo Normativa SEGES n° 58, de 08
de agosto de 2022, e do §2°, do art. 10, da Lei Municipal n® 4.618, de 1° de dezembro de 2022.

Art. 10. Para fins de afericdo dos valores que atendam ao limite referido no art. 95, §2°,
da Lei Federal n°® 14.133/2021, deverdo ser observados:

| — o somatodrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora; e

Il — o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade.

§1° Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado, identificada pelo
nivel de subclasse da Classificacao Nacional de Atividades Econémicas — CNAE.

§2° Cabera a Diretoria de Compras e Almoxarifado (DCA) o controle do somatério das
despesas, identificada pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades
Econbémicas — CNAE.

Art. 11. A cépia integral do procedimento administrativo de dispensa, previsto neste
Decreto, bem como o respectivo empenho das despesas decorrentes das aquisi¢des ou
contratacbes dele oriundas, devera ser publicada e mantida disponivel ao publico no Sitio
Eletrénico Oficial do Municipio, no Diario Oficial do Municipio e no Portal Nacional de Compras
Publicas (PNCP), em até dez (10) dias uteis apds a data de pagamento.

Art. 12. Cabera ao Chefe do Poder Executivo, ou a quem este delegar, e ao (a)
Secretario (a) de Administracdo, em conjunto, a autorizagdo para abertura e tramitacdo dos
processos de contratacdo direta aqui disciplinados, a qual sera exarada na capa do caderno
procedimental, em campo proprio.

Art. 13. O procedimento estabelecido no presente Decreto podera ser aplicado, no que
couber, as contratagdes de servigcos de manutengao de veiculos automotores de propriedade do
6rgao ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o §7°, do art. 75, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. A previsdo contida do art. 10 deste Decreto n&o se aplica as
contratagdes referidas neste artigo.

Art. 14. E vedado o fracionamento da despesa para adequacdo aos limites estabelecidos
neste Decreto.



Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 16. Fica revogado o Decreto n.° 211 de 08 de agosto de 2025.

PACO MUNICIPAL, 27 de outubro de 2025.

ANTONIO FERNANDO SCANAVACA
Prefeito Municipal

CLEBER BONFIM
Secretario Municipal de Administracao
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